Jugend und Musik

OJ M Jeunesse et Musique J+M-Portal - Handbuch flr J+M Benutzer*innen
. Gioventir e M R L
ienietons Wi Rolle: Tragerschaft (Organisation)

Handbuch fur J+M Benutzer*innen
Rolle: Tragerschaft (Organisation)

J+M-Portal

Helpdesk BAK

Fir weitere Fragen steht Ihnen unser Helpdesk Mo-Fr zwischen 9-11Uhr und 14-16 Uhr zu
Verfugung.

Tel. +41 58 463 24 24

helpdesk@bak.admin.ch
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Je_unesse et Musique
Giovent ¢ Vusica Rolle: Tragerschaft (Organisation)

Ginventetona a Musica

.J M e J+M-Portal - Handbuch fiir J+M Benutzer*innen
[ ]

1. Registration

Rufen Sie die Seite www.jm.bak.admin.ch auf. Wir empfehlen, ausschliesslich Microsoft

Edge oder Google Chrome als Browser zu benutzen.

1. Klicken Sie auf «Anmeldeny.

DE FR IT

Eidgencssisches Departement des Innem i :j:;“
Bundesamt far Kultur BAK . Gioventi ¢ Musica
Programm Jugend und Musik Giwvertelgna o Musica

Willkommen auf dem J+M Portal

Das Programm Jugend und Musik (1+M) hat zum Ziel, Kinder und Jugendiliche zur
musikalischen Aktivitdt zu filhren und damit ihre Entwicklung und Entfaltung unter
padagogischen, sozialen und kulturellen Gesichtspunkten ganzheitlich zu fordern. Es steht
fiir die musikalische Forderung von Kindern und Jugendlichen und ist ein Programm des
Bundes.

Wir bitten Sie, sich in einem ersten Schrittim J+M-Portal zu registrieren. Dabel erstellen Sie
ein J+M-Konto mit Ihren persénlichen Daten und erhalten anschliessend eine Benutzer-ID,
mit welcher Sie sich kinftig einloggen kénnen

© Bundesamt fur Kultur BAK Wegleftung FAQ Support Impressum  Disclaimer

2. Klicken Sie auf «Benutzer registrieren».

Willkommen bei der Benutzerverwaltung elAM des Bundesamtes fur
Kultur (BAK)

Bitte melden Sie sich an oder registrieren Sie sich, falls Sie noch Gber keinen Account verfugen.

User-ID | |

Password | |

Cancel Benutzer registrieren Hﬂl

Passwort vergessen oder Konto gesperrt?
Benutzer-ID vergessen?

Helpdesk
Das Helpdesk des BAK steht Ihnen wahrend den folgenden Geschaftszeiten gerne zur Verfigung:
Montag-Freitag, 09:00 - 11:00 und 14:00 - 16:00 Uhr.

E-Mail: helpdesk@bak.admin.ch
Telefonnummer: +41 (0) 58 463 24 24

3. Geben Sie die giiltige E-Mail-Adresse lhrer Organisation an. Wahlen Sie das Feld «I’'m not
a robot» an und fuhren die Prifung durch. Klicken Sie anschliessend auf « Weiter».
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Jugend und Musik

-J M Jeunesse et Musique J+M-Portal - Handbuch flr J+M Benutzer*innen

. Gioventir e M R L
ienietons Wi Rolle: Tragerschaft (Organisation)

Das Bundesamt fur Kultur BAK

Der nachfolgende Prozess erlaubt Ihnen sich als neuen Benutzer
registrieren. Bitte folgen Sie den Anweisungen.

= E-Mail- testorganisation123@gmx ch|
Adresse

—_— /" Imnot arobot

Abbrechen —

Helpdesk
Das Helpdesk des BAK steht Ihnen wahrend den folgenden Geschaftszeiten gerne zur Verfigung:
Montag-Freitag, 09:00 - 11:00 und 14:00 - 16:00 Uhr.

E-Mail: helpdesk@bak admin.ch
Telefonnummer: +41 (0) 58 463 24 24

1. Es wird ein Registrierungscode an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse geschickt.
Sollten Sie den Code nicht in Ihrem Posteingang finden, prifen Sie den «Spam» Ordner
und prifen Sie, ob Sie die E-Mail-Adresse korrekt angegeben haben (Schreibfehler etc.)
Flgen Sie den Code im Feld «Registrierungscode» ein und klicken Sie auf «Weiter».

Registrierungscode

~  von! eiamnoreply-abn@bit.admin.ch & vollansicht {3

Der Registrierungscode lautet:]926593 | i

Screenreader-Version:
926593

Mit freundlichen Grissen
Thre elAM Services der Bundesverwaltung

Das Bundesamt far Kultur BAK

Benutzer registrieren

Eine E-Mail mit Registrierungscode wurde an die E-Mail-Adresse gesendet. Bitte geben Sie diesen Code
unten ein und klicken Sie auf die Schaltflache "Weiter". Uber die Schaltflache "Zurack” gelangen Sie
zurlick, wo Sie bei Bedarf die E-Mail-Adresse andern konnen

E-Mail-

| testorganisation123@gmx.ch |
Adresse

Registrierungscof 926593 |

I Abbrechen Zurack

Helpdesk I

Das Helpdesk des BAK steht lhnen wahrend den folgenden Geschaftszeiten gerne zur Verfigung:

4. Sie kdnnen den Schritt Uberspringen mit « Weiter ohne Telefonregistrierung»
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Jugend und Musik . .
-J M Jeunesse et Musique J+M-Portal - Handbuch flr J+M Benutzer*innen

Gioventi ¢ Musica Rolle: Tragerschaft (Organisation)

Ginventetona a Musica

Benutzer registrieren

Bitte registrieren Sie jetzt eine Telefonnummer (Mobile oder Festnetz). Diese kénnen Sie fur eine
2-Faktor Authentisierung verwenden, falls durch eine Fachapplikation eine starkere Authentisierung
verlangt wird

Machten Sie den Schritt Gberspringen, klicken Sie auf die Schaltflache "Weiter ohne
Telefonregistrierung”.

Telefonnummer|| | |

Abbrechen Weiter ohne Telefonregistrierung m

Geben Sie Ihren Nachnamen und Vornamen ein. Bitte prufen Sie, dass die Namen richtig
geschrieben sind und keine Tippfehler enthalten. Sie kénnen Ihren Namen nach der
Registration nicht mehr selbstandig anpassen. Lesen Sie die Nutzungsbestimmungen und
klicken Sie «Ich akzeptiere die Nutzungsbestimmungen». Klicken Sie auf «Weiter».

Benutzer registrieren

Bitte geben Sie nun Ihren Nach- und Vornamen ein
Um sich registrieren zu kénnen, missen Sie die Nutzungsbestimmungen lesen und akzeptieren

User-ID | auto-generated |
Nachname | Muster |
—p
Vorname | Manuela |
Organisation | Kein Eintrag benétigt |
Kommentar | | |
Nutzungsbestimmungen anzeigen
=¥ | Bich akzeptiere die i ger

Abbrechen —

6. Setzen Sie ein Passwort, welches den aufgeflinten Passwortkriterien entspricht.
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Bestatigen Sie Ihr Passwort und klicken Sie auf «Weiter»

Benutzer registrieren

Bitte wéhlen Sie ein Passwort, welches die unten aufgefihrten Kriterien erfullt und klicken Sie auf die
Schaltflache "Weiter".

Passwort sssessese |

eingeben

Passwort

9

Das neue Passwort muss folgende Kriterien erfullen:

+ Mindestens 8 Zeichen enthalten

* Mindestens 1 Grossbuchstaben enthalten

+ Mindestens 1 Kleinbuchstaben enthalten

» Mindestens 2 nicht alphabetische Zeichen enthalten (z.B. Zahlen, Sonderzeichen) enthalten

Unterschiedlich zu vorherigen Passwortern aus History

Abbrechen —




Je_unesse et Musique
Giovent ¢ Vusica Rolle: Tragerschaft (Organisation)

Ginventetona a Musica

.J M e J+M-Portal - Handbuch fiir J+M Benutzer*innen
[ ]

7. Sie haben sich erfolgreich registriert und kénnen sich ab jetzt mit der aufgefuhrten
Benutzer-ID und Ihrem personlichen Passwort auf dem Portal einloggen. Bitte merken
Sie sich l|hre Benutzer-ID. Sie kdnnen diese nach dem Login auch jederzeit in lhrem

Profil in den personlichen Daten einsehen. Klicken Sie auf «Weiter», um lhre Rolle im

J+M Portal zu registrieren.

Abschluss Registrierung

Es wurde ein Benutzer mit der untenstehenden Benutzer-ID erstellt.

Benutzerregistrierung ist damit erfolgreich abgeschlossen

n Zur Erinnerung: Bitte merken Sie sich Ihre Benutzer-ID|BAK1116879

8. Sie werden nun aufgefordert, eine Rolle auszuwahlen. Wahlen Sie «J+M-

Tragerschaft» aus und klicken Sie auf «Weiter».

DE FR IT Manuela Muster ~~

+E

Bundesamt far Kultur BAK Gioventa e Musica
Giuventetgna e Musica

ra
Confederaziun svizra Programm Jugend und Musik

ossenschat Eidgendssisches Departement des Innern lugend und Musik
L] Jeunesse et Musique
L]

i

Neues Benutzerkonto anlegen

Auswahl der Rolle

Bitte wahlen Sie im ersten Schritt Ihre Rolle aus. Wahlen sie dafur aus der untenstehenden Auswahlliste Ihre
Rollenbezeichnung aus und klicken Sie anschliessend auf "Weiter".

Rolle *

1
— ||Tr'agarschaf't (Organisation) hd |

ﬁ

9. Erganzen Sie auf den nachsten zwei Seiten Ihre persdnlichen Informationen sowie die

Informationen zur Tragerschaft und klicken Sie auf « Weiter»
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Jugend und Musik
Jeunesse et Musique
Gioventd e Musica
Ginventetona e Musica

M

J+M-Portal - Handbuch flr J+M Benutzer*innen
Rolle: Tragerschaft (Organisation)

Schweizerische Eidgenossenschaft
Contédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

LY

DE FR IT  Manuela Muster
Jugend und Musik

Jeunesse et Musique

Gioventis e Musica

Giuventetgna e Musica

Eidgendssisches Departement des Innern
Bundesamt far Kultur BAK
Programm Jugend und Musik

M

Benutzerkonto

Registrierung Tragerschaft

Name Verein/Institution *

‘ Mustertragerschaft IKT ‘

Abteilung

Organisationsform *

| Gmbr

£5 muss aine juristis n sein

Jahr der Grundung (Jahr) (JJ1)) *

‘ 1960 ‘

Dachorganisation(en), zu der/denen die Tragerschaft (Organisation) gehért *

O keine

[ accordeon.ch

[ Eeidgenossischer Jodlerverband (EJV/AFY/FS)

O Eidgenassischer Orchesterverband (EQV/SFO/SFO)

[ 1G Pop, Rock, Jazz / Helvetia rockt

[ Kompetenzzentrum Militarmusik

[ schweiz. Tambouren- und Pfeiferverband (STPV/ASTF/ASTP)
O schweizer Blasmusikverband (SBV/ASM/ABS)

3 schweizer Kinder- und Jugendchorférderung (SKIF/SKIF/SKIF)
[ schweizerischer musikpadagogischer Verband (SMPV/SSPM/SSPM)
[ verband Musikschulen Schweiz (VMS/ASEM/ASSM)

12. Ihre Registrierung als Tragerschaft (Organisation) ist nun erfolgreich abgeschlossen. Sie

kénnen ab diesem Zeitpunkt Antrage als Tragerschaft (Organisation) einreichen.

2. Login / Logout

1.

Rufen Sie die Website www.jm.bak.admin.ch auf. Klicken Sie auf «Anmelden».

Schweizerische Eidgenossenschait

Confederaziun svizra

DE FR IT

Tugend und Musik
Jeunesse et Musique
Ginventi e Musica
Giuventetgna e Musica

Eidgendssisches Departement des Innern
Bundesamt fir Kultur BAK
Programm Jugend und Musik

M

‘@ Bundesamt fir Kultur BAK

Willkommen auf dem J+M Portal

Das Programm Jugend und Musik (J+M) hat zum Ziel, Kinder und Jugendliche zur
musikalischen Aktivitat zu filhren und damit ihre Entwicklung und Entfaltung unter
padagogischen, sozialen und kulturellen Gesichtspunkten ganzheitlich zu fordern. Es steht
fur die musikalische Forderung von Kindemn und Jugendlichen und ist ein Programm des
Bundes.

'Wir bitten Sie, sich in einem ersten Schritt im J+M-Portal zu registrieren. Dabei erstellen Sie
ein J+M-Konto mit Ihren persdnlichen Daten und erhalten anschliessend eine Benutzer-1D.
mitwelcher Sie sich kiinftig einleggen kdnnen.

Anmelden

Wegleitung FAQ Support _Impressum _ Disclaimer
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2.

3.

Jugend und Musik

Jeunesse et Musique J+M-Portal - Handbuch flr J+M Benutzer*innen

Gioventir e M R L
ienietons Wi Rolle: Tragerschaft (Organisation)

Geben Sie lhre User-ID sowie Ihr Passwort ein und klicken Sie auf «Weiter»

Willkommmen bei der Benutzerverwaltung elAM des Bundesamtes fir
Kultur (BAK)

Bitte melden Sie sich an oder registrieren Sie sich, falls Sie noch uber keinen Account verfugen.

User-ID | BAK1116879 | —

Password | ssecsssee |ﬁ

Cancel Benutzer registrieren

Sie haben sich erfolgreich eingeloggt. Sie kdnnen sich Uber Ihren Benutzernamen

oben rechts wieder ausloggen.

DE FR IT
Schweizerische Eidgenossenschafl Eidgenassisches Departement des Innern Jugend und Musik
Contédération 5 nd fia It Jeunesse et M.@uue
Confederazi ot Bundesamt fur Kuftur BAK L Gioventi e Musica
Cenfederaziun svizia Programm Jugend und Musik Giwventetgna e Musica

I Informationen

Personliche Daten

Willkommen auf dem Portal des Programms J+M

Meuer Antrag
Meine Antrége Antrage als J+M-Leiterin/J+M-Leiter
Als J+M-Leiterin/J+M-Laiter konnen Sie folgende Antrége einreichen:
* Antrag fir eine Zulassung als als J+M-Leiterin/J+M-Leiter
* Antrag fir eine Ausbildung als J+M-Leiterin/J+M-Leiter
» Antrag fur eine J+M-Weiterbildung

* Antrag fir eine Unterstitzung far J+M-Kurse
* Antrag fir eine Unterstitzung far J+M-Lager

Sobald Ihr Antrag fur die Zulassung als J+M-Leiterin/J+M-Leiter genehmigt wurde, konnen Sie sich fur die J+M-
Ausbildung anmelden. Ein Antrag fir eine Weiterbildung ist Eur maéglich, wenn Sie die J+M-Ausbildung absolviert
haben und Gber ein J+M-Zertifikat verfigen.

Antrage fir J+M-Kurse und -Lager kénnen nur mit einem giltigen J+M-Zertifikat eingereicht werden und missen
spatestens 90 Tage vor Durchfiithrung der Gaeschaftsstelle J+M vorliegen.

Antrage als Tragerschaft (Organisation)

Alc Knntabtngrenn gingr Ornanisation kanngn Sio falngndg Antring ginrgichon:
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Jugend und Musik
L4 Jeunesse et Musique
° Gioventl e Musica
Ginventetona e Musica

3. Navigation

J+M-Portal - Handbuch flr J+M Benutzer*innen
Rolle: Tragerschaft (Organisation)

sche Eidgenassenschaft
ération suiss
dera

Confederaziun

DE FR IT Manuelz Muster -~
Eid Sssisches Depart: t des Innern Jugend und Musik
- I_I P . Jeunesse et Musique 1 2
Bundesamt far Kulur BAK . Gioventi & Musica =
Programm Jugend und Musik Giuventetgna e Musica

I Informationen
PersGnliche Daten
Neuer Antrag

Meine Antrage

(& (o & o

Willkommen auf dem Portal des Programms J+M

Antrage als J+M-Leiterin/J+M-Leiter

Als J#M-Leiterin/J+M-Leiter kdnnen Sie folgende Antrage sinreichen:

= Antrag fir eine Zulassung als als J+M-Leiterin/J+M-Leiter
= Antrag fir eine Aushildung als J+M-Leiterin/J+M-Leiter

= Antrag fir eine J+M-Weiterbildung

= Antrag fir eine Unterstitzung fir J+M-Kurse

= Antrag fir eine Unterstitzung for J+M-Lager

Sobald Ihr Antrag fur die Zulassung als J+M-Leiterin/J+M-Leiter genshmigt wurde, kdnnen Sie sich fir die J+M-
Ausbildung anmelden. Ein Antrag fir eine Weiterbildung ist nur méglich, wenn Sie die J+M-Ausbildung absolviert
haben und dber ein J+M-Zertifikat verfligen.

Antrage fir J+M-Kurse und -Lager kGnnen nur mit einem gditigen J+M-Zertifikat eingereicht werden und missen
spatestens 30 Tage vor Durchfihrung der Geschaftsstelle 1+M vorliegen.

Sprachen: Sie kdnnen das Portal auf Deutsch, Franzosisch oder ltalienisch benutzen

2. Benutzername: Uber die Benutzerschaltflache kdnnen Sie sich vom Portal

ausloggen

3. Informationen: Hier finden Sie generelle Informationen zu den diversen Antragen

und verschiedenen Rollen im J+M-Portal

4. Personliche Daten: In den persdnlichen Daten kdnnen Sie samtliche Angaben zu

Ihrer Person (Ausnahme: Vorname, Nachname und E-Mail Adresse) jederzeit

aktualisieren. Zudem kénnen Sie hier |hr Passwort zurticksetzen.

5. Neuer Antrag: Hier kdnnen Sie unter den verschiedenen Antragstypen wahlen und

einen neuen Antrag erstellen und einreichen

6. Meine Antrage: Samtliche Antrage, die in Bearbeitung, abgesendet oder bereits

abgeschlossen sind werden hier angezeigt.

4. Verwaltung personliche Daten

Die Daten der Tragerschaft sowie der Kontaktperson kénnen Sie jederzeit selbstandig unter

«Personliche Daten» in der Navigationsleiste bearbeiten und aktualisieren. Ausgenommen

hiervon sind Name und Vorname sowie die persénliche E-Mail-Adresse der Kontaktperson.

Unter Umstanden (z.B. Namensanderung, kein Zugriff mehr auf die registrierte E-Mail-Adresse

etc.) kdnnen diese Daten angepasst werden, kontaktieren Sie fur allféllige Anpassungen

dieser Daten bitte das BAK-Helpdesk.
5. Antrag einreichen
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Jugend und Musik - .
-J M Jeunesse et Musique J+M-Portal - Handbuch flr J+M Benutzer*innen

. Gioventir e M R L
ienietons Wi Rolle: Tragerschaft (Organisation)

1. Um einen Antrag jeglicher Art einzureichen, navigieren Sie zuerst zu «Neuer Antrag»

in der Navigationsleiste. Klicken Sie aus «Weiter»:

DE FR IT Manuela Muster ~

Schweizerische Eidgenassenschaft Eidgenaossisches Departement des Innern Jugend und Musik
Confederation suisse Bundesamt far Kultur BAK s Joinse el ke
| Confederazione Svizzera . Gioventil e Musica
Confederaziun svizra Programm Jugend und Musik Giuventetgna e Musica
Informationen
| Personliche Daten E A t t ”
| Inen neuen Antrag erstellien
a Neuer Antrag
Meine Antrige Information zum Ablauf:

« Folgen Sie dem Assistenten auf der linken Seite Schritt far Schritt.

« Fullen sie die vorgegebenen Felder aus (Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) gekennzeichnet). Ein
Verweis auf eine Beilage genuigt nicht

= Speichern Sie Ihre Eingaben regelmassig mit dem Button «Zwischenspeichern».

Achtung: Verwenden Sie bitte wahrend des Erfassens nicht den «Zuriick-Button» Ihres Browsers.

-2

© Bundesamt far Kultur BAK Wegleitung FAQ Support p D

2. Wahlen Sie aus der Liste der Antrage die Antragsart aus, die Sie einreichen mdchten:

DE FR IT Manuela Muster ~~

Confederazione Svizzera Bundesamt far Kultur BAK Gioventd e Musica

Schweizerische Eidgenossenschaft Eidgendssisches Departement des Innern Jugend und Musik
Confadération suisse b Jeunesse et Musique
Confederaziun svizra Programm Jugend und Musik Giuventetgna e Musica

Informationen

Personliche Daten Antr-ag e

Neuer Antrag
. " Sie haben die Maglichkeit, verschiedene J+M-Antrage zu stellen. Bitte wahlen Sie untenstehend den passenden
Meine Antrage Antrag aus

Hinweis: Es ist nicht moglich mehrere Antrage desselben Typs gleichzeitig zu eroffnen

[ Antrag zur Entwicklung eines Weiterbildungsangebots

Antrag zur Durchfuhrung eines Weiterbildungsangebots

Antrag fir eine Unterstitzung von J+M-Kursen

Antrag fur eine Unterstlitzung von J+M-Lagern

Zuriick

5.1. Antrag zur Entwicklung / Durchfiuhrung eines Weiterbildungsangebots

1. Prufen Sie die Richtigkeit der Informationen in den Abschnitten «Informationen zum/zur
Antragsteller*in» sowie «Informationen Uber die Tragerschaft» und klicken Sie auf

«Speichern und Weiter»
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Jugend und Musik

o Jeunesse et Musique J+M-Portal - Handbuch flr J+M Benutzer*innen
. Gioventir e M R L
ienietons Wi Rolle: Tragerschaft (Organisation)

DE FR IT Manuela Muster ~

Schweizerische Eidgenossenschaft Eidgendssisches Departement des Innern Jugend und Musik
Conféderation suisse - . Jeunesse et Musique
Confaderazione Svizzera Bundesamt fur Kultur BAK . Gioventd e Musica
Confederaziun svizra Programm Jugend und Musik Giuventetena & Musica

Informationen

Ppersonliche Daten

Informationen zum/zur Antragsteller*in

Neuer Antrag
O informationen zum Antrag Verantwortliche Person
Frau
O Informationen zum/zur Manuela Muster
"
Antragstellertin Hallwylstrasse 123
O informationen uber die Tragerschaft 3014 Bern
O Informationen zum Angebot Kontaktdaten

testorganisation123@gmx.ch

O Finanzen

[ Zahlungsverbindung Zurtick 2wischenspeichern

O Abspeichern und einreichen

Meine Antrage

2. Erganzen Sie die notwendigen Angaben in den Abschnitten «Informationen zum
Angebot», «Finanzen» sowie «Zahlungsverbindung» und klicken Sie im Abschnitt

«Abspeichern und einreichen» auf «Senden», um den Antrag einzureichen.

DE FR 1T Manuela Muster ~~

Schweizerische Eidgenossenschait Eidgenassisches Departement des Innern Jugend und Musik
Confédération suisse d far Kul 4 Jeunesse et Musique
Confederazione Svizzera Bundesamt fr Kultur BAK . Gioventi e Musica
Confederaziun svizra Programm Jugend und Musik Givventetgna e Musica
Informationen Antrag > Antrag zur Entwicklung eines Weiterbildungsangebots

personliche Daten

Neuer Antrag Informationen zum Angebot

O Informationen zum Antrag

) Informationen zum/zur
Antragsteller*in

Titel der Weiterbildung *

Orchester XYZ |
[ Informationen uber die Tragerschaft ‘ renester
2 O informationen zum Angebot Thematik *

O Finanzen ‘ Musikalisch-kiinstlerische Themen - |

U zahlungsverbindung Entwicklungsstand des Weiterbildungsangebots *

O Abspeichern und einreichen O Komplette Neuentwicklung notig @ Teilweise Neuentwicklung / Weiterentwicklung notig

Meine Antrage
Beschreibung des Angebots (Inhalt, Lernziele, Themen) *

Testinhalt, Testlerziele, Testthemen

. lestlerziele,

L A
Didaktisch-methodisches Vorgehen / Arbeitsweise *
Beispiel Vorgehensweise fiir die Weiterhildung
A

DE FR IT Manuela Muster

Schwelzerische Eidgenossenschaft Eidgendssisches Departement des Innern Jugend und Musik
Contédération suisse - e Jeunesse et Musique
Confederszione Suizzers Bundesamt far Kultur BAK . Gioventd & Musica
Confederaziun suizra Programm Jugend und Musik Giuventetgna e Musica
Informationen Antrag > Antrag zur Entwicklung eines Weiterbildungsangebots

Personliche Daten

Neuer Antrag Abspeichern und einreichen

<] Informationen zum Antra
9 Abschliessende Bemerkungen

Informationen zum/zur
Antragsteller¥in

Informationen tber die Tragerschaft A

Informationen zum Angebot

Finanzen Zuriick Druckversion (PDF) Speichern und zurtick zur Ubersicht

Zahlungsverbindung
O Abspeichern und einreichen

Meine Antrage
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Jugend und Musik . .

. Jeunesse et Musique J+M-Portal - Handbuch fiir J+M Benutzer*innen

[ ] i U . . .
Gioventi ¢ Musica Rolle: Tragerschaft (Organisation)

Ginventetona a Musica

5.2. Antrag fur eine Unterstiutzung von J+M-Kursen / Lagern

1. Prifen Sie die Richtigkeit der Informationen in den Abschnitten «Informationen zum/zur
Antragsteller*in» sowie «Informationen Uber die Tragerschaft» und klicken Sie auf

«Speichern und Weiter»

Neuer Antrag Informationen Gber die Tragerschaft (Organisation)

[ Informationen zum/zur

Antragsteller*in Name der Tragerschaft

Mustertragerschaft IKT
O Informationen iiber die Tragerschaft

(Organisation) Adrassa

Hallwylstrasse 123

O 'Informationen dber den/die
verantwortliche/r J+M-Leiter*in . or
3014 Bern
O informationen dber den Kurs
Land
O Budget Switzerland

O Zahlungsverbindung Kanton
Bern
0] Absenden
. Region
Meine Antrage

Nordwestschweiz (AG, BE deutschsprachig, BL, BS, FR deutschsprachig, S0, V5 deutschsprachig)

E-Mail Adrassa

sasha.ackermann@gmx.ch

Telafon 1
+41987654321

Abteilung
Organisationsform
GmbH

Jahr der Grindung
1960

Statuten/Eintrag im Handelsregisterauszug (Besitzt die Tragerschaft Statuten / Ist die Tragerschaft im Handelsregister eingetragen)
Ja

Dachorganisation(en). zu der/denen die Tragerschaft (Organisation) gehort
Verband Schweizer Schulmusik (VSSM/ASME/ASMS)

zurick Zwischenspeichern Speichern und Weiter

Website

2. Erfassen Sie die Zertifikatsnummer der verantwortlichen J+M-leitenden Person. Die/der
betroffene J+M-Leiter*in findet die Zertifikatsnummer im J+M-Portal unter «Mein
Zertifikat». Klicken Sie anschliessend auf «Prifen». Das System bestatigt oder widerlegt
die Gultigkeit des angegeben Zertifikats. Ist die verantwortliche Person nicht durchgehend
wahrend des Kurses / Lagers anwesend, erfassen Sie die Vertretung, ansonsten klicken

Sie auf «Speichern und Weiter»

s
DE PR T ManuelsMuster
Eidgenossisches Departement des Innern dugend uad Muslk
- Jeunesse et Musique:
Bundesamt fir Kultur BAK . Gioventi & Musica
Programm Jugend und Musik Giuventetgng e Musica
Informationen Antrag > Antrag far eine Unterstitzung von J+M-Kursen
Persénliche Daten
Neuer Antrag Informationen Gber den/die verantwortliche/r J+M-
 Informationen zum/zur Leiter*in
Antragsteller*in
(@ Informationen aber die Tragerschaft
(Organisation) Zertifikatsnummer *
O Informationen tiber den/die ‘ 1D — ‘ Prufen
‘verantwortliche/r J+M-Leiter*in
(O informationen aber den Kurs eron
Martina Muster
O Budget
[ Zahlungsverbindung Zupfinstrumente
O Absenden St
) ~ Klassik
Meine Antrige

Galtigven  Gulltig bis
2802023 2892026

Bestatigung, dass der nominierten J+M-Leitende wahrend des gesamten Kurses anwesend sein wird. *

® s
O Nein
zurtick Zwiischenspeichern Speichern und Weiter
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Jugend und Musik
L4 Jeunesse et Musique
° Gioventd e Musica
Ginventetona e Musica

J+M-Portal - Handbuch flr J+M Benutzer*innen
Rolle: Tragerschaft (Organisation)

3. Erganzen Sie die fehlenden Angaben auf den Seiten «Informationen Uber den Kurs / das

Lager», «Budget» sowie «Zahlungsverbindung» und klicken Sie im Abschnitt «kAbsenden»

auf «Senden», um den Antrag einzureichen.

DE FR IT Manuela Muster ~
Eidgendssisches Departement des Innern Jugend und Musik
- . Jeunesse et Musique
Bundesamt fur Kultur BAK . Gioventis & Musica
Programm Jugend und Musik Giuventetgna e Musica
Informationen Antrag > Antrag fir eine Unterstitzung von J+M-Kursen
Persanliche Daten
Neuer Antrag Absenden
[ Informationen zum/zur Bemerkungen/Erganzungen
Antragsteller®in
2 Informationen uber die Tragerschaft
(Organisation)
4
[4 Informationen tber den/die
verantwortliche/r J+M-Leiter*in
[ Informationen tber den Kurs A— zurtck Druckversion (FDF) Speichern |
) Budget
[ Zahlungsverbindung I
O Absenden
Meine Antrage

5.2.1.

Antragskorrekturen

1. Werden Korrekturen bei einem Antrag eingefordert, werden Sie per E-Mail informiert.

Unter «Meine Antrage» im J+M-Portal kdnnen Sie einsehen, welche Art von Korrektur

verlangt wird.

DE FR IT Manuela Muster ~

Eidgenossisches Departement des Innern Jugend und Musik
Jeunesse et Musique
Bundesamt fiir Kultur BAK L Gioventis & Musica

Programm Jugend und Musik Gioventetgna e Musica

Informationen
Personliche Daten
Neuer Antrag

I Meine Antrage

Meine Antrage

Ich méchte einen neuen Antrag erstellen
Filter nach Antragstyp

Filter nach Status

Suche nach Referenznummer

(@ Antrag benétigt Korrekturen
Bitte priifen Sie Ihre Eingaben Bitte erganzen Sie die fehlende Informationen im Abschnitt

Informationen dber den Kurs

Erstelltam  Status

2. Um eine Korrektur vorzunehmen, klicken Sie unter dem betroffenen Antrag auf

«Bearbeiten»

13/16



Jugend und Musik . .
. Jeunesse et Musique J+M-Portal - Handbuch fiir J+M Benutzer*innen
[ ] i U . . .

Giovent ¢ Musica Rolle: Tragerschaft (Organisation)

Ginventetona a Musica

DE FR IT Manuela Muster ~

Bundesamt fiir Kultur BAK L] Gioventd e Musica

welzerische Eidgenossensenatt Eidgendssisches Departement des Innern Jugend und Musik
° Jeunesse et Musique
Programm Jugend und Musik Giuventetgna e Musica

Informationen

Personliche Daten Meine Antr'age

Neuer Antrag Ich mochte einen neuen Antrag erstellen

I Meine Antrage
Filter nach Antragstyp

Filter nach Status
Suche nach Referenznummer

Antrag fur eine Unterstutzung von J+M-Kursen

@ Antrag benétigt Korrekturen
Bitte prifen Sie Ihre Eingaben Bitte erganzen Sie die fehlende Informationen im Abschnitt
Informationen tber den Kurs

Erstelltam  Status Referenznummer Antragstyp
4102023 Korrekturen angefordert  2023-32593 Antrag fur eine Unterstitzung von J+M-Kursen

@ Druckansicht &40 Nachrichten C Kopieren

3. Nehmen Sie die Korrektur im Antrag vor. Sie kdnnen am Ende der Seite einen

Kommentar erfassen, welcher der Geschaftsstelle J+M Ubermittelt wird.

Informationen Antrag > Antrag fur eine Unterstatzung von J+M-Kursen

Personliche Daten
Neuer Antrag Informationen Uber den/die verantwortliche/r J+M-
() Informationen zum/zur Leiter*ln

Antragsteller*in

[ Informationen aber die Tragerschaft

(Organisation) Zertifikatsnummer *

Informationen iber den/die | 1685 Prifen

verantwortliche/r J+M-Leiter*in

Persan
[ Informationen iber den Kurs °
Martina Muster

() Budget

Instrumentengattung
(] Zahlungsverbindung Zupfinstrumente
(] Absenden stil

. ) Klassik
Meine Antrage

Gultigvon  Gultig bis
2892023 2892026

Bestatigung, dass der nominierten J+M-Leitende wahrend des gesamten Kurses anwesend sein wird. *

O Ja
@ Nein

Vertretung -+

Welche J+M-zertifizierten Personen iibernehmen die Betreuung des Kurses wihrend der Abwesenheit der
obengenannten Person?

Vorname * Nachname * Von * Bis *
John | | Doe | | 1.1.2024 (= ‘ ‘ 02.01.2024 [a] ‘
—l (® Kommentar hinzufigen |[

Lriick h h Snairhorn ind Waitar

4. Sobald Sie alle notwendigen Korrekturen vorgenommen haben, navigieren Sie zum
Abschnitt «Absenden» und klicken auf «Senden», um die korrigieten Daten zu
Ubermitteln. Der Status des Antrags wird nach erfolgreicher Ubermittiung auf «Korrekturen

eingereicht» gesetzt.
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M

5.2.2.

1.

Jugend und Musik . .
Jeunesse et Musique J+M-Portal - Handbuch flr J+M Benutzer*innen

Gioventi ¢ Musica Rolle: Tragerschaft (Organisation)

Ginventetona a Musica

DE FR IT Manuela Muster ~

Eidgenaossisches Departement des Innern Jugend und Nusik
_ e Jeunesse et Musique
Bundesamt fur Kultur BAK . Gioventh ¢ Musica

Giuventetgna e Musica

Programm Jugend und Musik

Informationen

Persénliche Daten Meine Antrage

Neuer Antrag Ich mochte einen neuen Antrag erstellen

I Meine Antrage
Filter nach Antragstyp

Filter nach Status
Suche nach Referenznummer

Antrag fur eine Unterstutzung von J+M-Kursen

Erstelitam | Status Referenznummer  Antragstyp
i 4.10.2023] Korrekturen eingereicht| 2023-32593 Antrag fir eine Unterstitzung von J+M-Kursen

QO Anzeigen % Druckansicht &0 Nachrichten ' Kopieren

Zwischenberichte & Abschlussberichte

Bei bestimmten Antragen wird ein Zwischen- oder Abschlussbericht nach
Durchflihrung eines Kurses, Lagers oder eines Weiterbildungsangebots verlangt. Sie
werden per E-Mail informiert, wenn bei lhrem Antrag ein Zwischen- oder
Abschlussbericht fallig ist. Um den Bericht zu verfassen, navigieren Sie zu «Meine
Antrage» im J+M-Portal. Klicken Sie auf den Hyperlink unter dem betroffenen Antrag,

um den Zwischen- / Abschlussbericht zu bearbeiten.

DE FR IT Manuela Muster

Eidgendssisches Departement des Innern Jugend und Musik

_ o Jeunesse et Musique
Bundesamt fir Kultur BAK . Gioventu & Musica
Programm Jugend und Musik Giuventetgna e Musica

Informationen

Persénliche Daten Meine Antrage

Neuer Antrag Ich machte einen neuen Antrag erstellen |

I Meine Antrage
Filter nach Antragstyp

Filter nach Status
Suche nach Referenznummer

Antrag far eine Unterstiitzung von J+M-Kursen

Erstalltam  Status Referenznummer  Antragstyp
4.10.2023 Bewilligt 2023-32593 Antrag fur eine Unterstitzung von J+M-Kursen

QO Anzeigen % Druckansicht &40 Nachrichten ' Kopieren

Berichte

Abschlussbericht Angefordert 84.2024

2. Erganzen Sie alle Abschnitte des Berichts mit den effektiven Daten der Kurse, Lager,
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oder Weiterbildungen sowie den weiteren verlangten Informationen (u.a. Abrechnung).



Jugend und Musik
Jeunesse et Musique
Gioventd e Musica
Ginventetona e Musica

J+M-Portal - Handbuch flr J+M Benutzer*innen
Rolle: Tragerschaft (Organisation)

ation suisse
one Swizzera

Conté

Canfederaziun svizra

Schweizerische Eidgenossenschaft

Eidgendssisches Departement des Innern
Bundesamt fiir Kultur BAK .

Programm Jugend und Musik

DE FR IT Manuela Muster

Jugend und Musik
Jeunesse ef Musique
Giouenti e Musica
Giventetgna e Musica

Informationen
Personliche Daten
Neuer Antrag
Meine Antrage
O Durchfithrung
O schlussbericht
O Abrechnung
O KulturLegi

O Absenden

Antrag > Antrag fiir eine Unterstiitzung von J+M-Kursen

Durchfihrung

Dauer

Geplantes Anfangsdatum
412024

Effektives Anfangsdatum *

Geplantes Enddatum
912024

Effektives Enddatum *

412024 ]

nkunft der Teiln

Effektive Kurstage und Lektionen

| 9.1.2024 B9

2 = der Teilnehmenden

3. Klicken Sie auf «Senden» im Abschnitt «Absenden», um den Bericht einzureichen.
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I} DE FR IT Manuela Muster
Eidgendssisches Departement des Innern Jugend und Musik
_ . Jeunesse et Musique
Confederazione Svizzera Bundesamt fur Kultur BAK L Gioventis e Musica
i Confederaziun svizra Programm Jugend und Musik Givventetgna e Musica |
Informationen Antrag > Antrag fireine Unterstiitzung von J+M-Kursen
| Personliche Daten
| Neuer Antrag Absenden
Meine Antrage Abschliessende Bemerkungen
[ Durchfahrung
[ schlussbericht
(@ Abrechnung
KulturLegi zuriick Druckversion (PDF) Speichern
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