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	Département fédéral de l’intérieur DFI
Office fédéral de la culture OFC




	Demande pour l’année scolaire 0000/00
de soutien financier fédéral pour les coûts salariaux d’un enseignant habilité à enseigner en Suisse




Requérant

Nom de l’organisme ou de l’association suisse

	



Adresse

	



Noms des membres (év. selon liste séparée)

	



Nom et adresse électronique de la personne en charge de la demande

	



Numéro de tél. de la personne en charge

	





Activité d’enseignement de la personne habilitée à enseigner en Suisse

	Nom/prénom de l’enseignant

	

	Nationalité(s)
	

	Engagé le/depuis

	

	Engagé jusqu’au

	

	Qualification spécialisée et pédagogique

	

	Niveau(x) d’enseignement

	

	Branches enseignées

	

	Langue(s) d’enseignement
	

	Nombre d’heures par semaine

	

	Nombre de semaines d’enseignement par année

	

	Objectifs d’enseignement en lien avec la diffusion de la culture suisse

	



Ecole

	Nom de l’école

	

	Adresse

	

	Nombre total d’élèves

	

	Nombre total d’enseignants


	

	Est-ce qu’une personne habilitée à enseigner en Suisse travaille déjà ou a déjà travaillé dans cette école ?

	

	Les élèves suisses ont-ils droit à une réduction ou des privilèges (p. ex. entrée facilitée) ? Si oui, sous quelle forme ?

	

	L’école a-t-elle des contacts institutionnalisés avec le département de l’instruction publique d’un canton suisse ? Si oui, lequel ?
	




Elèves suisses

	Nombre total d’élèves suisses dans l’école
	





	Nom/prénom de l’élève suisse
	Date de naissance
	Niveau scolaire
	Ambassade/consulat*

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



* L’ambassade/le consulat compétent remplit cette colonne. La représentation suisse indique si les élèves inscrits sur la liste sont considérés comme des élèves suisses au sens du chiffre 2 de l’aide-mémoire « Informations sur l’octroi d’aides financières aux écoles suisses à l’étranger ».



Coûts salariaux des personnes habilitées à enseigner en Suisse

Remplissez le relevé de salaire (document : Demande Salaire et prestations propres dans la feuille de travail calcul du salaire) en CHF, EUR ou USD et joignez-le à la demande.
Indiquez également le salaire brut (y c. contributions de l’employeur) ci-dessous :

	Salaire annuel brut selon le relevé de salaire

	00 000.00 (indiquer la monnaie)

	Montant de la participation fédérale demandée en pour cent, év. avec motivation si plus que 50 %
	50 %




Couverture sociale

Par sa signature, la requérante confirme que l’enseignant a une couverture sociale suffisante (cf. art. 16 en rel. avec l’art. 8 LESE).


Prestations propres de l’organisme

[bookmark: _GoBack]Remplissez le relevé des prestations propres et des prestations de tiers ainsi que des autres revenus (document : Demande Salaire et prestations propres dans la feuille de travail Revenus prestations propres) et joignez-le à la demande.


Coordonnées bancaires

	Nom et adresse de la banque

	

	Numéro de compte ou IBAN

	

	Compte établi au nom de

	





	Lieu et date

	

	Nom de l’organisme

	

	Nom de la personne responsable

	

	Signature



	



Annexes
- Relevé de salaire de la personne habilitée à enseigner en Suisse conformément au document Excel Demande Salaire et prestations propres
- Relevé prestations propres/revenus de l’organisme conformément au document Excel Demande Salaire et prestations propres
- Diplôme de la personne habilitée à enseigner en Suisse (envoyer au moment de l’engagement)
- Contrat de travail (envoyer une seule fois)
- Statuts de l’organisme et liste des membres
- Confirmation de la représentation suisse compétente (dernière page de la présente demande)

	
Le requérant envoie l’original du formulaire rempli et signé ainsi qu’une copie électronique (fichier Word) à la représentation suisse compétente pour que celle-ci le contrôle et confirme l’exactitude des données. Le requérant envoie également une copie électronique de la demande à l’OFC.






Prise de position de la représentation suisse de ville/pays
(à remplir par la représentation suisse)


L’organisme et la représentation suisse sont-ils en contact ? Si oui, sous quelle forme ?

	




Des représentants de la représentation suisse participent-ils aux séances de l’organisme ? Si oui, dans quelle mesure ?

	




Brève prise de position sur le requérant et la situation sur place en général.

	




Par sa signature, la représentation suisse confirme :
· avoir contrôlé la couverture sociale des personnes habilitées à enseigner en Suisse et l’avoir trouvée suffisante et conforme au droit en vigueur ;
· avoir contrôlé toutes les informations données par l’organisme dans la demande de subvention, notamment le nombre d’élèves suisses, et les avoir trouvées correctes.


	Ambassade/consulat suisse de
	


	Nom du collaborateur
	


	Adresse électronique (pour d’éventuelles questions)
	


	Lieu et date
	


	Signature
	







	
La représentation suisse envoie la prise de position et la demande signées à l’Office fédéral de la culture par courrier postal (section Culture et société, Hallwylstrasse 15, 3003 Berne) ou électronique (kultur_gesellschaft@bak.admin.ch).
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